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Tutorial para elaborac¢ao de Plano de Gestao de Dados
no sistema DMPTool

Para criar um Plano de Gestdo de Dados (PGD):

1. Tela principal com a identificacdo do(a) pesquisador(a) no canto superior direito.
Local onde também sdo apresentados todos os PGDs criados pelo usuario, além de
uma lista de exemplos de planos compartilhados por outros pesquisadores da UNIFESP
(mas atencdo: os exemplos disponibilizados por colegas sdo livres e nao
necessariamente aprovados):

| Coordenadoria da Rede de Bibliotecas da UNIFESP|»  Linguagem «

<= DMPTool

Build your Data Management Pla Meu painel  Criarplano  Requisitos do financiador ~ DMPs publicos  Ajuda '

Identificagdo
LJ N l F E S P @ Universidade Federal de Sdo Paulo
L

= Ajuda Unifesp

Meu painel| gmm Painel onde ficardo os planos criados por vocs

Bem
-vindo Agora vocé estd pronto para criar seu primeiro OMP. ‘
Clique no botdo "Criar plano' abaixo para comegar.

Nao ha registros associados

|Plan05 da Universidade Federal de Sdo Paulo (unifesp.br)
Atabela abaixo lista 0s planos que os usuarios de sua arganizaco criaram e compartilharam em sua organizacao. Isso permite que vocé baixe um PDF e visualize seus planos como amastras ou descubra noves dados de
pesquisa

«mm Exemplos de planos de colegas

2. Cligue em “Criar Plano” nas opg¢des no topo da pagina ou no botdo “Criar Plano” em
seu painel:

Coordenadoria da Rede de Bibliotecas da UNIFESP »  Linguagem w

P A 4
<= DMP ool
Build your Data Management Pla Meu painel Requisitos do financiador ~ DMPs piblicos  Ajuda

[J N l F E S P @ Universidade Federal de Sao Paulo
- - - = Ajuda Unifesp

Meu painel
Bem

-vindo Agora vocé est3 pronto para criar seu primeiro DMP.
Clique no botdo 'Criar plano” abaixo para comegar.

N&o hé registros associados

) -

Planos da Universidade Federal de Sdo Paulo (unifesp.br)
Atabela abaixo lista os planos que os usuarios de sua arganizacio criaram e compartilharam em sua organizacao. Isso permite que vocé baixe um PDF e visualize seus planos como amostras ou descubra noves dados de
pesquisa
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3. Para iniciar um PGD forneca as informacdes solicitadas nos campos (como houve
login via instituicdo o nome da UNIFESP aparece automaticamente no segundo campo)
ou tique nas caixinhas se for o caso. Apds as acdes, ao final, clique em “Criar Plano” (é
necessario o preenchimento com estas informacgdes iniciais para que o botdo “Criar

Plano” seja ativado):

Dica: coloque o cursor sobre as caixas de texto para que o baldozinho na cor preta

apareca com dicas de preenchimento.

Criar um novo plano

Antes de vocé comecar, precisamos de algumas informag8es sobre seu projeto de pesquisa para escolher o modelo de PGD mais adequado a suas necessidades.

* Que projeto de pesquisa vocé estd planejando?

| [] projeto simulado para testes, pratica ou propdsitos educacionais

Se vai solicitar finandamento, insira o titulo do projeto exatamente como aparece na proposta.

* Selecione a organizacado de pesquisa principal

Organizacéo de pesquisa -ou- ] Nenhuma organizacéo de pesquisa associada a este plano ou aminha

Universidade Federal de S3o Paulo (unifesp.br)

* Selecione a organizacao financiadora principal

organizacdo de pesquisa no ests listada

Orgdo Financiador -ou- [ Nenhum financiador associado a este plano ou meu financiador ndo esta

| Comece a digitar para ver uma lista de sugestdes.

Por favor, selecione um item na lista

Exemplo:

Criar um novo plano

listado

Antes de vocé comecar, precisamos de algumas informacoes sobre seu projeto de pesquisa para escolher o modelo de PGD mais adequado a suas necessidades.

* Que projeto de pesquisa vocé esta planejando?

Estudos comparativos em repositérios de dados de pesquisas brasileiros.

* Selecione a organizacdo de pesquisa principal

Organizagdo de pesquisa -ou-

Universidade Federal de Sdo Paulo (unifesp.br)

* Selecione a organizacao financiadora principal

Orgéo Financiador _ou-

| S30 Paulo Research Foundation (fapesp. hr]‘

ar plano Cancelar

[J projeto simulado para testes, prética ou propésitos educacionais

[] Nenhuma organizacao de pesquisa associada a este plano ou a minha
organizagao de pesquisa nao esta listada

[J Nenhum financiador associado a este plano ou meu financiador ndo esta
listado
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4. Nesta pagina ha 7 abas para gerenciar a criacao, edicdo e comunicacdo a respeito do
PGD em desenvolvimento: “Detalhes do Projeto”, “Colaboradores”, “Escrever Plano”,
“Resultados da Pesquisa”, “Solicitar Feedback”, “Finalizar” e “Baixar”.

Lembre-se: um Plano de Gestdo de Dados é um documento dindamico, ou seja, ele
precisa ser atualizado conforme a pesquisa avanga. Representa o documento oficial
que reflete a pesquisa e direciona futuros pesquisadores de maneira consistente para
gue possam acessar, analisar e reutilizar os dados produzidos. Por isso, tente preencher
todos os campos possiveis.

v Idioma =

<= DMPTool

Build your Data Management Plan Meu Painel de Controle  Criar plano  Requisitos do Financiador ~ PGDs Publicos ~ Ajuda

U N I F ES P @ Universidade Federal de Sao Paulo

= Ajuda Unifesp

Estudos comparativos em repositérios de dados de pesquisas brasileiros.

Detalhes do Projeto Colaboradores Escrever Plano Resultados da pesquisa Solicitar feedback Finalizar Baixar

Titulo do projeto *

- - . Selecione orientacdo
Estudos comparativos em repositérios de dados de pesquisas brasileiros. — " p—
Se vai soliditar finandamento, insira 0 nome b - . i DMPTool pod "
exatamente como aparece na proposta. ara ajucar Voce a escrever seu plano, oot pode mostrar:
|he instrugdes de varias organizacdes.

[ projeto simulado para testes, pratica ou propésitos educacionais

Selecione até 6 organizacoes para ver suas instrucoes.
Resumo do projeto DMPTool
B I T viE v 4 @\ Encontrar instrucdes das organizacGes adicionais abaixo

Vleja a lista completa

Faca um breve resumo de seu projeto de
pesquisa, de forma que as pessoas possam
ententer as razoes pelas quais os dados estio
sendo coletados ou criados.

4

Dominio de pesquisa

- Por favor escolha um - v
Inicio do Projeto Fim do Projeto
dd/mm/aaaa o dd/mm/aaaa o

] Osresultados da pesquisa podem ter preocupagdes éticas

Orgéo Financiador

S3o Paulo Research Foundation (fapesp.br}

[ I cannot find my érgo financiador in the list

Status de financiamento
- Por favor escolha um - v

Nimero da oportunidade de financiamento

Nimero [ URL da concessdo

Sobre Contatenos Termosdeuso  Declaragdode privacidade  Github  Acessibilidade  Mapa do site

‘Q?) CDL oMol é umservigo da california Digital Library, uma divisio da University of California Office of the President, VersSo:v4.0.7
: 2023 Os Regentes da Universidade da Califérnia



el UNIFESP

Ministério da Educacao

Universidade Federal de Sao Paulo EENRNEEENE B
CRBU Coordenadoria da Rede de Bibliotecas UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO
Coordenadoria da Rede de Bibliotecas 1933

5. Aqui vamos nos ater a aba “Escrever Plano” que representa a base do PGD, local
onde devem constar todos os detalhes do projeto:

5.1 Nesta pagina ha 7 guias para preenchimento, basta clicar no sinal de mais
(+) para que ela se expanda.

<= DMPTool T

Build your Data Management Plan Meu Painel de Controle  Criarplano  Requisitos do Financiador ~ PGDs Piblicos  Ajuda

UN ] F ESP & Universidade Federal de S3o Paulo

& Ajuda Unifesp

Estudos comparativos em repositérios de dados de pesquisas brasileiros.

Detalhes do Projeto Colaboradores Escrever Plano Resultados da pesquisa Solicitar feedback Finalizar Baixar

Este plano é baseado no modelo "Digital Curation Centre (portugués)” fornecido por S&o Paulo Research Foundation (fapesp.br) - (ver: 0, pub: 2021-10-25)

expandir todos | colapsar todos 0/13

+ Coleta de Dados (0/2)
+ Documentacdo e Metadados (0/ 1)
+ Etica e Conformidade Legal (0 /2)

= Armazenamento e Backup (0/ 2)

=+ Selegio e Preservagio (0/2)

= Compartilhamento de Dados (0/ 2)

=+ Responsabilidades e Recursos (0/2)

Sobre Contate-nos  Termosdeuso  Declaracdo de privacidade  Github  Acessibilidade  Mapa do site

&) CDL  ouerooté um servisoda California Digital Library, ums divisso da Universityof Calfomia Offce of the President. Verséo: 4 0.7
o © 2023 Os Regentes da Universidade da California
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5.2 Ao expandir a guia, hd uma caixa de texto, e do lado direito orientagbes para
preenchimento da caixa. Lembrando que, em caso de solicitagdes de feedback do PGD,
sera neste local do lado direito, que vdo constar os comentdrios do avaliador.

Atengao: Sempre clique no botdo “Salvar” quando preencher as caixas de textos.

<<= DMPTool T

Data Management Plan  Meu Painel de Controle  Criarplano  Requisitos do Financiador ~ PGDs Piblicos  Ajuda

Universidade Federal de S&o Paulo

UNIFESP
P = N

da Unifesp

Estudos comparativos em repositérios de dados de pesquisas brasileiros.

Detalhes do Projeto Colaboradores Escrever Plano Resultados da pes: S¢ tar feedback

Este plano é baseado no modelo "Digital Curation Centre (portugués)” fornecido por S3o Paulo Research Foundation (fapesp.br) - (ver: 0, pub: 2021-10-25).

expandir todos | colapsar todos o

Instrugdes Comentsrios

Como os dados serdo armazenados e teréio backup durante a pesquisa?

B [ i=vizv & B~

Area de preenchimento seguindo as orientagdes ao lado. »

Armazenamento e seguranca

59032131403 SOLIBIUAOD v

« Descreva onde os dados serdo armazenados e
copiados durante as atividades de pesquisa.
1550 pode variar se vocé estiver fazendo
trabalho de campo ou trabalhando em vérios
locais, entéo explique cada procedimento.

« Identifique quem serd o responsavel pelo

uso de armazenamento robusto e gerenciado
com backup automitico, por exemplo,
fornecido por equipes de Tl da universidade, é
preferivel. Armazenar dados apenas em
laptops, discos rigidos de computador ou
dispositivos de armazenamento externo &
muito arriscado.

« Consulte as melhores préticas do DataONE
para armazenamento.

« Considere também a seguranca dos dados,
especialmente se seus dados forem
confidenciais, por exemplo, dados pessoais
detalhados, informagdes politicamente
confidenciais ou segredos comerciais. Observe
0s principais riscos e como eles serdo
gerenciados. Observe também se alguma
politica institucional de seguranca de dados
esta em vigor.

« Identifique quaisquer padraes formais que
vocé cumprird, por exemplo, 1SO 27001.
Consulte o DCC Briefing Paper on Information
Security Management - 1SO 27000 e orientagao
do UK Data Service sobre seguranca de dados.

Politicas relacionadas

o Considere se existem procedimentos
existentes nos quais vocé pode basear sua
abordagem. Se o seu grupo/departamento
tiver diretrizes locais com as quais vocé
trabalha, indique-as aqui.

« Liste quaisquer outras politicas relevantes de
financiadores, institucionais, departamentais
ou de grupo sobre gerenciamento de dados,
compartilhamento de dados e seguranga de
dados.

Como vocé vai gerenciar o acesso e a seguranga?

Instrugdes

Ferramenta DMP

Armazenamento e seguranca

>
o
g
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3

3
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+ Selegio e Preservago (0/2) +
<+ Compartilhamento de Dados (0/2) +

+ Responsabilidades e Recursos (0/2)

Sobre Contatenos Termosdeuso Declaragio de privacidade ~ GithubGenericName  Acessibilidade  Mapa do site

v, uma divis3o da University of California Offce of the President. Vers3o:v4.0.7
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5.3 Use as orientagdes fornecidas pelo sistema para redigir as respostas e preencha
todas as se¢des do PGD para obter um documento completo.

COLETA DE DADOS: Faca uma descricdo dos dados gerados/coletados abordando
seu conteudo, tipo de dado produzido, o formato e software para leitura, como
pretende processar esse dado na pesquisa, qual volume de dados coletados.
Descreva como serdo organizados os dados durante o projeto, como pretende
organizar as versdes dos dados, como ird estruturar e nomear os arquivos e pastas
etc.

DOCUMENTACAO E METADADOS: Metadados e documentacdo ajudam a dar
significado aos dados.

Metadados sdao conjuntos de informacdes escritas de maneira padronizada dentro
de campos de informagdao em um sistema. Por exemplo: no campo “Autor”, em um
repositdrio, costuma-se escrever no formato Sobrenome, Nome. Os metadados
dao detalhes sobre um conjunto de dados informando a proveniéncia, a origem, o
propdsito, os autores, instituicdes envolvidas, datas, licencas, detalhes técnicos etc.

J4 a Documentacdo sdo materiais produzidos pelo pesquisador que acompanham
os dados da pesquisa, para ajudar usuarios secundarios a compreender estes dados
e reutilizd-los em novos estudos. Este documento apresenta como os dados foram
coletados, gerados, processados, como estdo estruturados, organizados e
nomeados etc. Se torna um material didatico para facilitar a reutilizacdo dos dados
e assim dar visibilidade autoral a partir de citacdes e publicacdes provenientes
destes dados.

ETICA E CONFORMIDADE LEGAL: Neste campo deve-se informar como sera tratado
os temas éticos que envolvem a producdo, uso, guarda e reutilizacdo dos dados da
pesquisa. Deve-se descrever como serdo tratados dados sensiveis, permissoes e
licencas de uso, protecdo de identidade de participantes, se haverd controle de
acesso aos dados, se ha documentagdes de comités de ética, quais leis amparam a
produgdo, coleta e uso dos dados (como a Lei Geral de Prote¢do de Dados ou
Copyright por exemplo).

ARMAZENAMENTO E BACKUP: Informe como serd feito o armazenamento dos
dados e como gerenciara as cépias de seguranca durante a pesquisa. Como o0s
dados serdao recuperados em caso de incidente e quem sera responsavel pelas
copias e recuperacao. Deixe claro com que frequéncia ocorrera os backups e em
que local ficardo as cdpias. Caso resolva utilizar servicos de armazenamento em
nuvem durante a pesquisa, fique atento se esta acdo nao entra em conflito com
guestdes legais.



el UNIFESP

Ministério da Educacao

Universidade Federal de Sao Paulo 4 i HEE| =
CRBU Coordenadoria da Rede de Bibliotecas UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO

Coordenadoria da Rede de Bibliotecas 1933

SELECAO E PRESERVACAO: Descreva quais dados passardo por selecdo para assim
serem preservados e compartilhados (considere selecionar os dados que
efetivamente validem as analises apresentadas na pesquisa e que possam ser
reutilizados em outras pesquisas ou para fins de ensino). Verifique se ha dados que
precisam ser eliminados tendo em vista questdes contratuais, legais ou
regulatorios. Se atente para os formatos que serdo produzidos os arquivos tendo
em conta a preservacdo de longo prazo, mudanca de formato e obsolescéncia de
software necessario para rodar ou abrir o dado. Também informe onde os dados
serdo depositados e disponibilizados para acesso e se este depdsito tera algum
custo.

COMPARTILHAMENTO DE DADOS: O compartilhamento de dados faz parte do
processo cientifico, além de dar mais visibilidade a pesquisa, eles podem extrapolar
seu valor original e serem utilizados por outros pesquisadores, tanto da mesma
area de producdo quanto por outras areas. Devido a isso, é importante informar
como e onde os dados serdo compartilhados. O ideal para acesso a longo prazo é
gue os dados de pesquisa sejam publicados em repositdrios de dados estruturados.
Caso haja restricbes de acesso aos dados, é necessdario mencionar o porqué da
restricdo e por quanto tempo (lembrando que quando se tratar de dados sensiveis
0 acesso sera sempre restrito).

RESPONSABILIDADE E RECURSOS: Aqui é importante mencionar quem sera
responsdvel por cumprir e atualizar o PGD no decorrer da pesquisa. Como sera
feito o gerenciamento dos dados coletados e/ou produzidos (em casos de
compartilhamento de responsabilidades é importante que seja especificado como
se dard). Com relagdo aos recursos, informe se para gerenciamento/coleta dos
dados necessitara de formacdao paralela (cursos) para uso de softwares, por
exemplo. Se fara uso de especialistas técnicos para a organizacdo dos dados, se
utilizard de recursos especiais para gerenciamento, coleta e analises dos dados etc.

6. Apds concluir e revisar os preenchimentos textuais, clique na aba “Finalizar”. Ali vocé
pode definir que tipo de visibilidade quer dar ao seu plano, se no nivel privado
(somente para pessoas da sua instituicdo) ou no nivel publico.

7. Na aba “Baixar” é possivel escolher o formato para fazer o download do PGD e
escolher os parametros de apresentacao do plano.

Se tiver qualquer duvida, entre em contato com a biblioteca da sua unidade.



